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1. OBJETIVO:

Cumplir con la normatividad y procedimientos establecidos en la Admmlstramon Distrital para el tramite de
Proyectos de Acuerdo en el Concejo de Bogota.

2. ALCANCE -

Comprende desde la elaboracion del Proyecto de Acuerdo hasta que el mismo se vuelve Acuerdo de la
Ciudad por sancién del Alcalde, o se archiva por parte del Concejo de Bogota.

3. NORMATIVIDAD LEGAL Y REGLAMENTARIA:

< Ver normagrama.

4. RESPONSABLE:

« Oficina Asesora de Juridica
« Secretario (a) de Despacho

5. CONDICIONES GENERALES:

i| Através de los acuerdos se desarrollan politicas o mecanismos que garantizan la efectividad de los derechos
- en aspectos de Cuitura, Recreacion y Deporte. ,
- Tipos de Proyectos de Acuerdo:
* Iniciativa de la Administracién Distrital : : ;
+" Iniciativa del Concejo de Bogota N
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (FLUJO-GRAMA O DIAGRAMA DE FLUJO)

A continuacion, se describen las actividades y el responsable de ejecutarlas, asf como la secuencia que se-debe
seguir en el desarrolio.del procedimiento

Directores
Entidades
Adscritas y
Vinculada o la
Secretaria de
Gobierno

Secretario (a) Despacho,
Subsecretario {a} de
Gobernanza
Director (a) de:
Arte, Cultura y Patrimonio,
Asuntos Locales y
Participacion,
Fomento,
Personas Jurfdicas,
Cultura Ciudadana,
Lectura y Bibliotecas,
Gestion Corporativa

Auxiliar Oficina de
~ Correspondencia

Jefe Oficina Asesora de
Juridica

DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES

- Inicio.
Iniciativa Distrital

2

1. Rad}car proyecto
de acuerdo.

Y

2.Recibe y reasigna la
solicitud

v

Aplicar el
Procedimiento
“Recibo y tramite
de documentos
externos” o
‘Generacién y
tramite de

Documentos™.

3. ¢la
iniciativa de
proyectos de acuerdo es
presentado por el

4. Determinar si es
necesario adelantar
estudios previos que

garanticen !a pertinencia,
viabilidad y sostenibilidad
del proyecto de acuerdo

....... v

;"'Reasignarl."'
H or_ H
. offeo’, /

1. Para radicar el proyecto de
acuerdo debe cumplir con los
siguientes parametros:

a) Sustento juridico :
b) Razones técnicas del proyecto
c) Costos fiscales y anélisis desde
el punto de vista presupuestal del
proyecto en el cual-se especifique
claramente si su implementacion
puede efectuarse con ios recursos
apropiados en el presupuestoc de
la entidad autora o viabilizadora en
la correspondiente vigencia.

d) Los alcances del mismo y las
demés . consideraciones . que
exponga su autor.

2. Se realiza de acuerdo con el
procedimiento PR-GDF-13
"Recibo y tramite de documentos -
externos” 4] PR-GDF-14
"Generacién y  trdamite de
documentos”.

3. Si la iniciativa NO correspende
al Sector Cultura, se debe remitir a
la Direccién de Asuntos Politicos
de la Secretaria Distrital de
Gobierno para su reparto.

4. En caso afirmativo el tiempo de
servicio serd de cinco (5) dias
hébiles.. :
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (FLUJO-GRAMA O DIAGRAMA DE FLUJO)

A continuacion, se describen las actividades y el responsable de ejecutarlas, asi como Ia secuencia que se debe
seguir en el desarrolio del procedimiento -

Secretario {a) Despacho, . ’ L/
Subsecretario (a) de v
. Gobernanza . ! . e . - : ’
Directores Director {a) de: Profesional de la Oficina Asesora | Jefe Oficina DESCRIPCION DE
Entidades Arte, Cultura y Patrimonio, de Juridica Asesora de . ACTIVIDADES
Adscritasy | . Asuntos Localesy , Juridica
- Participacion, .
Vinculada o Fomento,
. la Persconas Jurfdicas,
Secretaria Cultura Ciudadana,
de Lectura y Bibliotecas, .
" Gestién Corporativa T
Gobierno )
5. Realizar estudio y )
anélisis que garantice : i o
la pertinencia, viabilidad y | 5. Se revisa I.a. viabilidad dg. los
sostenibilidad del ) documentos remb.ld_os en la actlwqad
proyecto de acuerdo | 1. T!empo de servicio: Veinte (20} dias
! v hébiles.
6. Solicita la creacién del . 6. Solo en el evento que sea el primer
: : ’ proyecto del afo, se envia por correo
expediente viral del electrénico la solicitud de aperiura de
. proyecto de acuerdo expediente vy se aplica el
) procedimiento PR-GDF-14
o - : 1 "Generacion % trémite de
" N . documentos”; en los demés casos se
Aplicar prpcedn{meqto } aplica TRD y se incluye en el
"Generacidn y tramite ) . ' Expediente.
de documentos™ '
7. Una vez se cuente con el articulado
v ’ y exposicidn de motivos, la entidad
- - autora de la iniciativa, en coordinacion
7. Realizar el estudio del ) . con la Secretarfa Distrital de
impacto econémico y Gobierno-Direccién de Relaciones
! fiscal . Politicas 0 quien haga sus veces,
- ) convocarda como minimo a la
Secretaria Distrital de Hacienda, a la
v , : Secretaria Juridica Distrital y a la
T = Secretaria Cabeza del Sector
8. Realizar mesas de trabajo con los destinatarips de la norma, con el propésito ge concertar el respectiva, asf como también a la(s)

texto del proyetto de acuerdo . - entidad(es) adscrita(s) o Vvinculada(s)
respectiva(s} cuando sea del caso, a
una mesa de trabajo para la
socializacién de la propuesta.

Acta de Reunién i
Registro de asistencia 8. El tiempo de servicio para la
realizacion de esta actividad depende
del avance de! proyecto, de la
‘concertacién de la norma, de las

decisiones de la Administracion.

0T
L OsFEO“ ; : :

. : 9. Tiempo de servicio para esta
v actividad: Diez (10) dfas habiles.

. 9. Ajustar el texto de la
. exposicion de motivos
y del proyecto de acuerdo

Proyecto de Acuerdo

L

'Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la Entre;net de la Secretaria de Cultura, Recreacién y Deporte, 0 es una copia impresa, se FR-05-PR-MEJ-01 V2 17/02/2016
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (FLUJO-GRAMA O DIAGRAMA DE FLUJO)

seguir en el desarrollo del procedimiento

A continuacion, se describen las actividades y el responsable de ejecutarlas, asi como la secuencia que se debe

ot Secretario {(a) Despacho,
Subsecretarfo (a} de

Bl Gobernanza . - i
Directores Director (a) de: Profesional de la Jefe Oficina

DESCRIPCION DE

¢Requiere
ajustes?

. 12. Elaborar Oficio y
. . . remitir el texto de la L]
' exposicion de motivos y
el proyecto de acuerdo

]

§ Oficio de satida i
i U

3

;" Radicar
oEFEO

4 (Requiere
ajustes?

16. Se remite a firma
o ' del Secretario de
7 ) i Despacho

Entidades " Arte, Cultura y Patrimonio, Oficina Asesora de Asesora de ACTIVIDADES
Adscritas y Asuntos Locales y Juridica Juridica
Vi lada o Participacion, )
mcu Fomento,
la Secretaria Personas Juridicas,
de Gobierno Cultura Ciudadana,
. Lectura y Bibliotecas,
Gesti6n: Corporativa
10. Revisar el texto 12. E oficio-se debe dirigir a la Direccién de |
¢ del proyecto de Asuntos Politicos de la Secretaria Distrital
. de Gobierno,
' - acuerdoy la )
exposicion de
motivos

Si este documento se encuentra en medio digita fuera de la intranet de la Secretarfa de Cultura, Recreacién y Deporte, 0 es una copla |mpresa, se
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (FLUJO-GRAMA O DIAGRAMA DE FLUJO)

A continuacion, se describen las actividades y el responsable de ejecutarlas, asi como la secuencia que se debe
seguir en el desarrofio del procedimiento

Secretario de Consejo Alcalde Mayor Secretaria Distrital |* Concejo de Asesor de Despacho
Despacho - de Gobierno ' de Gobierno Bogota SCRD
. 1
17. Presentar el
proyecto acuerdo
ante en Censejo
de Gobierno
Distritat
18. Verificany
aprueban la : \
- presentacion del
proyecto de acuerdo R
19 ¢ Es aprobado
el proyecto de
acuerdo?
20, Firmar el .
Proyecto de
Acuerdo
21. Radica proyecto .
- de acuerdo en el
Concejo de Bogota
) 22. Asigna
: » nimero de
proyecto de . -
acuerdo
‘ ' 23.Sune el’
tramite de
N Presentacion de sezgﬁi:?:r?to
ponencia y " respectoala
debates definidos discusion y
. en el reglamento > aprobacién del
- . del Concejo proyecto en el
Acuerdo 348 de . Cancejo de
2008, o la norma Bogotd
que lo modifique o
- derogue
- .
E

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretarfa de Cultura, Recreacién y Deporte, o eé una copia impresa, s¢ -
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (FLUJO GRAMA O DIAGRAMA DE FLUJO)

A continuacion, se describen las actividades y el responsable de eJecutarIas asi como la secuencia que se debe
seguir en el desarrollo del procedimiento

Secretarfa Auxiliar Oficina de Asesor de Jefe Oficina Profesional Descripcién de
de Gobierno Correspondencia Despacho Asesora Juridica | Oficina Asesora Juridica _Actividades
Inicio
Iniciativa .
_del 1. A la solicitud de
f.o i ) concepto debe darse
CO“C?!‘? - . . respuesta en 8 dias
Distrital _ ) habiles que cuentan a
partir del dia siguiente a
la radicacion en la
SCRD.
1. Radicar : ’ . La solicitud de concepto
solicitud de . id i
concepto 2 Radi 7 se pide para primer
. g - Radicar y . debate, si es aprobado
: P reasignar solicitud 3. Recibir la en proyecto de acuerdo,
de concepto solicitud de la Secretarfa Distrital de
concepto sobrela | Gobierno solicita
|| viabilidad juridica, . . : nuevamente  concepto
técnicay para segundo debate,
financiera dei ) : para lo cual se debe
proyecto de adelantar las actividades
acuerdo 4. Recibir la solicitud .| establecidas en _ los
p| deconceptoscbrela | i | numerales 27 al 36
viabilidad del 5. Solicita concepto técnico a las 5 Correo institucional
proyecto de acuerdo dependencias dela SCRDyalos | B o B ot -
jefes juridicos o quien haga sus :
* veces en las entidades Adscritas
__________________ y Vinculada de la SCRD segun su .6 Las entidades
Reas|gnar — P competencia y lo incluye en la Adscritas “Vinculada y
Lo ?TFEO"-.‘ , base de datos de control de P.A. las Dependencias de 2
T v SCRD tiene un tiempo
~ de servicio para dar
- : 6. Remite la solicitud de concepto L?b%lﬁsgan e?p}or n31 atc:ﬂgg
sus respectivos fjestlnatanos emision de concepto de
. ) ) v ja Secretaria Distrital de
- - Gobierno
7. Recibe respuesta con el
! concepto técnico de las entidades
Adscritas, Vinculada y las
dependencias de la SCRD.
Alimenta la informacién en la
" Base de datos
l 8. Elabora el concepto juridico y
consolida con el concepto técnico
y financiero para expedir la
. viahilidad o la negacién del
proyecto de acuerdo.
, B
" Formato Concepto
Proyecto de Acuerdo de la
Secretaria Distrital de Gobierna
’,
~
\
Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaria de Cultura, Recreacin y Deporte, 0 es una copia impresa, se FR-05-PR-MEJ-01 V2 17/02/2016
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (FLUJO-GRAMA O DIAGRAMA DE FLUJO)

A continuacién, se describen las actividades
seguir en el desarrollo del procedimiento

y el responsable de ejecutarlas, asi como la secuencia que se debe

’

Secretario de Despacho

Asesor de Despacho -

Jefe Oficina Asesora
Juridica-

Profesional
Oficina Asesora Juridica

14. Revisa el oficio

remisorio y el = )

concepto al proyecto
de acuerdo

1

5. ¢ Requiere

-1 con copia a la Secretarfa Distrital

10. Revisa el oficio remisorio y
el concepto al proyecto de
acuerdo

. ¢Requiere
ajustes?

—L 13. Da visto Bueno

9. Elabora Oficio remisorio para la
Secretarfa Distrial de Gobierno -

de Hacienda

Y

! Radicar
or
. oRPEO"

12. Realiza ajustes

ajustes?

-
16. Da visto

Y

17. Revisa, aprueba y firma el
oficio y el concepto al proyecto
de acuerdo

|

Bueno

18. Envia concepto a la
Secretarfa de Gabierno

Sieste ddcumento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretarfa de Cultura, Recreacién y Deporte, o es una copia impresa, se
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (FLUJO-GRAMA O DIAGRAMA DE FLUJO)

A continuacion, se describen las actividades y el responsable de ejecutarlas, asi como la secuencia que se debe
seguir en el desarrollo del procedimiento

Profesional Jefe Oficina Secretaria Concejo Asesor Auxiliar Descripcién
Oficina Asesora Asesora Juridica de de - de de
Juridica Juridica Distrital Bogota Despacho _ Correspondencia Actividades

21. El asesor de

-5 despacho de la

! ' SCRD hace

20. Aplicar el =

procedimiento 5_99”1”1'em° d"’“

Generacién y trdmite proyecto de
! de decumento acuerdo. I‘El‘tmmm;ﬂ

’ de expedicién del

* acuerdo se rije por

lo dispuesto en el

) - Procedimierito reglamento _interno
"Generacion y tramite de! Concejo de

;  J de documentos” Bogota.

21. Hace )

set?::m:: rg& A 22, El proyecto de

4 acuerdo es

v Cg,giiiig %Z] aprobado una vez

acuerdo en el surpdo .

Al 22. Aprobado Concejo de Bogota satisfactoriamente
el proyecto de- los dos debz_ates en
acuerdo por e el Concejo de

Concejo de Bogota.
Bogot4, lo .
- remite a la )
- v Secretaria 26. Tiempo de
23. Recibir el Juridica para servicio 5 dias
acuerdo Sancién del hébilés
aprobado para Alcalde
Sancién del v ,
Alcalde Mayor y ;
lo remite a la 3
cabeza de sector
para su
viabilidad.
' ' 24. Recibir, radicar y
- P reasignar la solicitud de -
25. Recibir y ' viabilidad para sancién -
reasignar la )
solicitud de
viabilidad para |-
* sancion al
26. Efectuar el profesional
analisis juridico, responsable R
técnico, financiero y
de conveniencia u
objetarlo
sustentando la
posicién, segin sea
el caso
27. Elabora Oficio
con viabilidad para
sancion o remite la
objecién .
1 €31 ; € ENCUENIra en medio Uit a ACION Y : T8 IMPFEsa, S8
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (FLUJO-GRAMA O DIAGRAMA DE FLUJO)

A continuacion, se describen las actividades y el responsable de ejecutarlas, asi como la secuencia que se debe
seguir en el desarrollo del procedimiento '

Concejo Asesor Jefe Oficina Profesional Secretario | Secretaria Auxiliar Descripcién
de de .Asesora Oficina Asesora de Juridica de de
Bogota Despacho Juridica ~ Juridica » Despacho Distrital Correspondencia | Actividades

28. Recibe el
Acuerdo y elabora
oficio para las
Entidades
Adscritas,
Vinculada y

. memorando
_ - Direcciones de
campo de la SCRD,
competentes en la !
materia, para
conocimiento e
“implementacién de
la norma

\

Cficio !
Memorando I
‘ﬁ—rd_!

¢ Se requiere
elaborar Decreto
para el desarrollo e
\J[mplementacion

30. Aplicar el,

procedimiento

de Desarrolio
Regulatorio

Procedimiento
“Desarrollo
N Regulatorio”

o

- Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaria de Cultura, Recreaci6n y Deporte, o es una copia impresa, se
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7. PRODUCTO O SERVICIO RESULTANTE

Acuerdo del Concejo

8. DOCUMENTOS RELACIONADOS

— NOMBRE — CODIGO —FISICO MAGNETICO APLICATIVO™
Proyecto de Acuerdo NA S X X ORFEO
Correo electrénico R - NA NA . X Correo
t institucional
Desarrollo Regulatorio PR-JUR-20 X X NA

9. CONTROL DE CAMBIOS

‘No. | : CAMBIOS REALIZADOS

N/A | Versién solicitud de modificacién o creacion del 25 de noviembre de 2008

o1 Solicitud de creacion o modificacion de documentos/ fecha:14/10/2011 Rad. Orfeo 20112000156803

02 Solicitud de creacion o modificacion de documentos/ fecha:29/09/2014 Rad. Orfep 20145000185693 v

03 Solicitud de creacién o modificacion de documentos/ fecha: 04/10/2016 Réd. Orfeo 20166200161293 -

04 Solicitud de creacion o modificacion de documentosifecha: 25/04/17 Rad. Orfeo 20171100059183

05 Solicitud de creacfén o modificacién de documentos/ fecha: 30/07/2018 Orfeo 20181100142633

06 Solicitud de creacion o modiﬁcaciéh de documentos/ fecha: 17/1 0/2019 Orfeo 20191100193183 ¥ Aneze
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