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1. OBJETIVO.

Determinar un procedimiento para ejercer la defensa juridica de la Secretaria de Cultura, Recreacién
y Deporte - SCRD para el tramite de las acciones populares o de grupo que sean interpuestas o
aquellas que por su competencia le corresponda atender y las solicitudes de informacién que se
realicen a la entidad en ejercicio de estas acciones.

2, ALCANCE

Inicia con la recepcién de las acciones populares o de grupo que le sean interpuestas o aquellas que
por su competencia le corresponda atender, y finaliza con el envio del oficio de respuesta con los |
argumentos facticos y normativos aplicables a la naturaleza del asunto.

‘| La recepcion de la solicitud, el registro en e! sistema de informacién documental y el reparto debe
realizarse de manera prioritaria al momento de su llegada a la Entidad, siguiendo este procedimiento.
Iguatmente, la solicitud de informacién al area respectiva debe tramitarse de manera inmediata por
medio més expedito. ) ' ‘

Las 4reas involucradas deben atender de manera prioritaria el requerimiento de la Oficina Asesora
Juridica sobre la documentacion e informacién requerida para dar respuesta a la accidn.

3. NORMATIVIDAD LEGAL Y REGLAMENTARIA:

» La Constitucién Politica de Colombia que en su articulo 88 consagré la accién pbpu]ar como un
mecanismo de proteccion de los derechos e intereses colectivos:

> Laleyd72 de 1998 “Por la cual se de,sarrbﬂa el articulo 88 de la Constitucion Politica de Colombia
en relacion con el ejercicio de las acciones populares y de grupo y se dictan otras disposiciones”

4. RESPONSABLE:

Oficina Asesora de Juridica

5. TERMINOS Y DEFINICIONES:

» Accion de Cumplimiento: Su objeto es hacer efectivo el cumplimiento de una ley o de un acto
administrativo. ’ '

» Accién Popular: Las acciones populares son el mecanismo de proteccion de los derechos e

-intereses colectivos (los relacionados con ambiente sano, moralidad administrativa, espacio

publico, patrimonio cultural, seguridad y salubridad publica, servicios publicos, consumidores y

usuarios, libre competencia econémica, etc.). Estan previstas en el primer inciso del articulo 88

de la Constitucion Politica de 1991 y desarrollado porla Ley 472 de 1998 que faculta a cualgquier
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persona para acudir ante un juez competente, con el fin de solicitar la proteccion de los
derechos e mtereses colectivos, violados o amenazados, por-una autoridad publlca 0 por un
particular.. o

e Accion de Grupo: Las acciones de grupo son mecanismos procesales que perm|ten aun
‘numero plural de perscnas acudir a las autoridades judiciales para obtener el reconocimiento y
pago de la indemnizacién de perjuicios. El grupo de personas debe reunir condiciones
uniformes respecto de una misma causa que causo perjuicios individuales para cada una de
ellas. La accién de grupo se origina en los dafios causados a un numero piural de personas
que deciden acudir ante la justicia en accién Unica, para obtener la respectiva reparacién. La
accién de grupo se ejerce Unicamente para obtener el reconommlento y pago de la
indemnizaciéon de los perjuicios.

« Término: Plazo perentorio e improrrogable y/o de oportunidad dentro del cual debe reallzarse

.. una actividad judicial. : :

» SCRD. Siglas para identificar a la Secretaria Dlstrltal de Cultura, Recreacxén y Deporte.

+ OAJ: Siglas para identificar'a la Oficina Asesora, de Juridica de la SCRD. :

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de-la intranet de fa Secretarfa de Cultura, Recreacién y Departe, ¢ es una copia FR-05-PR-MEJ-G1 V2 17/02/201
Jmpresa, se considera coma COPIA NO CONTROLADA. Por favor piense en el medio ambiente antes de imprimir este documento. .
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6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (FLUJOGRAMA‘O DIVAGRAMA' DE FLUJO)
A continuacién, se describen las actividades y el responsable de ejecutarlas, asi como la secuencia que se debe
seguir en el desarrollo del procedimiento

GESTION
DOCUMENTAL

QFICINA ASESORA DE JURIDICA

ABOGADOQ DE DEFENSA JUDICIAL

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

1. Recibir solicitud
y/o notificacién de
accion de Popular
o de Grupo.

JEFE OFICINA

2 Recibir, analiz&
la solicitud vy

natificacion de la
accién ¥
reasignarla al
grupo de defensa
judicial
responsable del
proceso

como

+

3. Estudiar la solicitud v/o notificacién
de la accion para determinar la
estrategia de defensa

v

4, Elaborar poder para el visto bueno de
la jefe de oficina asesora de juridica y
firma de la Secretaria de Despacho.

5. Revisary e

firmar el poder.

v

Pdder

6. Realizar el tramite de registro de firma
y huella del poder ante la notaria.

i

7. Requerir a la(s) dependencials) que’

conocen de los hechos objeto de la
accion, con el fin de obtener el
pronunciamiento inmediato y que se

_remita la informacién que sirva de

sustento para la defensa de |a entidad.

v

.

1 se radica en correspondencia fas notificaciones de
acciones instauradas contra la entidad, para ser
direccionadas a la Oficina Asesora de Juridica por
medio del sistema de gestion documental Orfeo. Asi

| mismo pueden ser enviadas por el correo electranico

notificaciones.judiciales@scrd.gov.co, el correo es
revisado por el abogado de defensa judicial, una vez
vecibida se deberd imprimir y se radica por
correspondencia en gestién documental, para luego
ser ingresadas por el Sistema de Gestién Documental
Orfeo.

2. Una vez reasignada [a accién constitucional a la jefe
de la Oficina Asesora de Juridica por medio del sistema
de gestién documental Orfeo, se reasignard al
abogado de Defensa Judicial- por reparto, si a ello
hubiere lugar.

3. El abogade amgnado iniciara los estudios
pertinentes para determinar la estrategia de defensa.

4. Documento por medic .del cual se autoriza
legalmente al abogado como apoderado para que
intervenga dentro de una actuacion judicial.

-5. El poder debe llevar el visto bueno de la jefe de la

Oficina Asesora de Juridica y luego se pasa al Despacho
de la-Sefiora (a) secretaria para su firma. .

&. Para realizar el tramite se le solicita al responsable |
de la caja menor el dinero para gastos de notaria.

- 7. Esta accién podré adelantarse mediante oficio

radicado a través del Sistema de Gestidén Documental
Orfeo o carreo electrdnico institucional, solicitando de
manera inmetliata la informacion que se requiera a las
dreas invotucradas. |

Si este documento se encuentra en miedio digttal fuera de la intranet de {a Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, 0 es una copia
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OFICINA ASESORA DE JURIDICA

ABOGADO DE DEFENSA JUDICIAL

AUXILIAR

ADMONISTRATIVO

DIRECTOR (A} —JEFES DE
OFICINAS

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

-3

K3 Revisar ¥ firmar
memorando
9. Incluir en el SIPROJ Ilas

actuaciones realizadas.

11. Socializacign con |a jefe de la
Oficina Asesora de Jurldica Ila
respuesta emitida por el drea
competente para definir estrategias
de defensa judicial a asurhir en el
caso.

10. Elabarar, revisar,
firmar y enviar
respuesta ¢on la
informacién requerida

para la defensa.@

12 elaborar respuesta a la accidn
para su presemtacion ante el
despacho judicial correspondiente.

¥

13: Revisién y socializacién de la
respuesta definitiva con la jefe de la
Oficina Asesora juridica.

'

15. Incorporar y actualizar dentro
del Sistema de Informacién ‘de
Procesos Judiciales {SIPROJ)-

acci
' od

v

16. Revis_ai.' el fallo en primera
instancia per consulta web / o visita
al despacho judicial e informar al
Jefe de la Oficina Asesora de
Juridica el resultado.

*

-

14. Presentar la
respuesta de la

4n de popular
e grupo en el
respectivo

8.'Esté paso se aplica en el caso que no se utilice
el electronica institucional. '

9. El ahogado que lleve el proceso debe incluir la
informacién de 1a accién popular o de grupo en
SIPROM.

10. Ei director o el lefe de Oficina o 4red
respectiva asigna a un profesional para que se
encargue de recopilar la informacién y hechos
necesarios para 1a fundamentacién de respuesta
a la accidn y enviarla a la Oficina Asesora de
Juridica, a través def medio més expedido, por
tanto, se podrd enviar por medio del correo
electrénico institucionat. '

11, La jefe de la Oficina Asesora de Juridica podrd
reunirse con el abogado encargado de la
respuesta de la accidn de la a fin de definir

estrategias de defensa, segin sea el caso. En los -

eventos que se requiere se citard a la reunién al
profesional del drea encargada de brindar la
informacién para la respuesta. '

12. Con la informacién aportada por la(s}
dependencia(s) se proyectard v fundamentard la
respuesta definitiva a la accién de popular o de
grupo

13. Lajefedela Oficina Asesora de Juridica podra

reunirse con el abogado encargado de la
respuesta de la accion en los casos que se
requiera, previa presentacién de respuesta al
Despacho Judicial. )

14. Radicar ante el Despacho Competente antes

del vencimiento de término.

15. Se debe realizar el seguimiento de avance del

proceso judicial y actualizarlo a través dei Sistema |

de Informacion de Procesos Judiciales {SIPROJ).

16. Una vez proferido el fallo de primera instancia
se deberd revisar el sentido dei fallo.

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de fa intranet de (a Secretaria de Cultura, Recreacidn y Deporte, o es una copia
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21, (El fallo
en  primera
instancia no
es favorable a
la entidad?

19, Revisar el fzllo por. .
consulta web / o visita
al despacho judicial.

Cumplimiento
del fallo por
parte de Ilas
dependencias.

2

23, Elaborar escrito de
impugnacién del fallo de
tutela para la segunda
instancia y su
presentacion ante el
despacho judicial
carrespondiente.

22. 5e acata fallo en
primera instancia y se
informa al drea
-respectiva para su
cumplimiento.

\
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P )
OFICINA ASESORA DE JURIDICA ATODOS LOS ] )
ABOGADO DE DEFENSA PROFESIONAL / INVOLUCRADOS ENEL | DIRECTOR/JEFES | DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
JUDICIAL CONTRATISTA DEFENSA FALLO OFICINAS
JUDICIAL
2 , 18. En caso de no ser impugnado se
archiva la actuacién y se da por
, + 1 terminado.
17 informar a lafs) 19. En el caso de que al ser impugnado
dependencia(s) que. el fallo de primera instancia por parte
corresponda, sobre la : del accionante y esta impugnacién
decisién, contenida en el . prospere se deberd seguir con el paso
fallo en primera instancia 121 y dar cumplimiento a la orden
de la accién de tutela en judicial.
firme
f18.<’_FaI1IIp 20. En el evento de una decisidn en
.avura.bede. contra se debe realizar la(s)
» primera instancia actividad(es) establecidas en la decisién
. es impugnado por final del fallo y continuar con la_
la contraparte? actividad 26 de este procedimiento.
" ‘ 22, Se deberd informar al drea
® respectiva para que dé cumplimiento.
‘ R 1) 23. Fundamentar respuesta para
e . impugnar el fallo en primera instancia
; 20.

Presentar antes del vencimiento de
térming,

Si este documento se encuentra en medio digital fuera'de la intranet de la Secretarfa de Cultura, Recreacion y Deporte, o es una copia
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+

FR-05-PR-MEJ-01 V2 17/02/201



PROCESO GES:I'ION JURIDICA

decision contenida-en el
fallo en segunda instancia
de la accion de tutela en
firme.

& :

del fallo por parte de
las dependencias.

A4

27. Elaborar informe
de cumplimiento de

[ - ]

28, Recibir.de la T ia{s) . actividad(es)
dependencia el gjecutadas [+]
informe de.' implementadas para
cumplimiento de acatar la decisién

las  actividades final y enviarlo a la
ejecutadas o Oficina  Asesora de
implementadas Jurfdica.

para acatar la

decisian final.

29. Actualizacién

de la informacidn

del proceso en el
SIPRQJ.
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OFICINA ASESORA DE JURIDICA
PROFESIONAL .
ABOGADO DE DEFENSA - OFICINA ASESORA UNIVERSITARIO / : D'R%C:ELQ;FES DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
JuDICIAL DE JURIDICA PROFESIONAL ‘ '
ESPECIALIZADO
] T
25. El abogado de defensa judicial comunicara
la decisién del Despachg Judiclal,
. V— 26. Apalizar la(s} actividad{es) establecidas en

+ 24. Revisar el fallo de ta decisién final del fallo.

" segunda instancia por )

consulta web / o visita al 27. El jefe de drea comunicard a la OAJ lds

despacho judicial o actividades realizadas. . ,

'rnf.o.rm.ar al \jEfE’ f‘e la 28, Se recibe y analiza el informe de

Oficina Asesora Juridica. : cumplimiento de las actividades ejecutadas o
+ = - implementadas para acatar |z decisidn final y

se remiten gl Despacho judicial, o )

25, Informar a la{s) ' N '

dependencia(s) que

correspenda,  sobre  la i " 26. Cumplimiento
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7. PRODUCTO Q SERVICIC RESULTANTE
Procedimiento Acciones Populares y de Grupo.
8. DOCUMENTOS RELACIONADOS
NOMBRE , CcODIGO FiSICO | MAGNETICO APLICATIVO"
9. CONTROL DE CAMBIOS . . ' )
“No. ' ' CAMBIOS REALIZADOS
N.A .| Version inicial MIPG solicitud Orfeo 20191100128383 fecha 13-09-201%
ELABORO —  REVISO APROBO
Nombre: Nombre: ' Nombre: _ .
LUZ ANGELA CARDOSO BRAVO MARTHA REYES CASTILLO : MARIA LEONOR VILLAMIZAR GOMEZ
HUGO ALEJANDRO TAPIERO ’ -
RODRIGUEZ : . .
Cargo: . | Cargo: Cargo:
Abogados Contratistas . | Profesional Especializado : Jefe Oficina Asesora de Juridica
. Eirma: K ' ) Firma:
Mok ng, oAt
riginal Firmado : Qriginal Firmado
} . n
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