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1. OBJETIVO:    

Proteger los inmuebles que cuentan con valores para ser declarados como Bienes de Interés Cultural – BIC de acuerdo 
a lo establecido en el Plan de Ordenamiento Territorial – POT. 

2. ALCANCE

Inicia desde la recepción de la solicitud de amparo provisional, hasta la expedición del acto administrativo.

3. NORMATIVIDAD LEGAL Y REGLAMENTARIA:  

Ver Normograma

4. RESPONSABLE

Dirección de Arte, Cultura y Patrimonio 
Subdirección de Arte, Cultura y Patrimonio

5. CONDICIONES GENERALES: 

GLOSARIO
BIC: Bien de interés cultural
LICBIC: Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés Cultural
PEMP: Plan Especial de Manejo y Protección
SCRD: Secretaria Distrital de Cultura, Recreación y Deporte
DACP: Dirección de Arte, Cultura y Patrimonio
SACP: Subdirección de Arte, Cultura y Patrimonio
OAJ: Oficina Asesora Jurídica
IDPC: Instituto Distrital de Patrimonio Cultural
SDP: Secretaria Distrital de Planeación
CDPC: Consejo Distrital de Patrimonio Cultural 

6. DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO (FLUJOGRAMA O DIAGRAMA DE FLUJO)

A continuación se describen las actividades y el responsable de adelantarlas, así como la secuencia que se debe seguir 
en desarrollo del procedimiento (Ver a partir de la página siguiente)
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El Interesado
Director de Arte, 

Cultura y 
Patrimonio

Profesional 
Subdirección de Arte, 
Cultura y Patrimonio

IDPC
Oficina 

Asesora de 
Comunicación

Descripción de actividades

1. Presentación Solicitud
La parte interesada puede remitir la solicitud de amparo 
provisional mediante una carta, correo electrónico.

La solicitud debe ser radicada por el interesado en la 
unidad de Correspondencia de la SDCRD, quien aplicará 
el procedimiento  PR-GDF-13 Recibo y trámite de 
documentos externos.

2. El Director de Arte, Cultura y Patrimonio asignara los 
documentos e información del interesado al profesional 
designado con el objetivo de que realicen las 
verificaciones respectivas.

3. El profesional designado por la SACP debe verificar en 
los aplicativos SINUPOT, en la Ventanilla Única de la 
Construcción – VUC y solicitar la creación del expediente. 

Adicionalmente, debe remitir oficio con la solicitud al IDPC 
con el objetivo que realicen su respectiva evaluación.
 
5. Una vez surtido el tiempo de evaluación por parte del 
IDPC, desde la SACP se programará la reunión entre las 
dos entidades para decidir frente a la solicitud de amparo. 
Este concepto a evaluar por parte del Comité debe ser 
previamente radicado por ORFEO a la SCRD.

Nota: en caso que la solicitud de amparo provisional no 
sea favorable, el profesional designado por la SACP 
deberá emitir comunicado oficial al interesado informando 
la decisión. 

7. Acto administrativo Amparo Provisional: La 
resolución es proyectada por el funcionario asignado de la 
SACP, además, debe pasar para revisión y visto bueno de 
la Oficina Asesora Jurídica.  

En esta actividad se debe aplicar el procedimiento de 
Notificación de actos administrativos PR-ATE-03, y dentro 
de las partes que deben ser notificadas y remitirles copia 
del acto administrativo están: 

-Ministerio de Cultura, sólo para casos en el centro 
10istórico y en zonas de influencia de BIC nacionales.
-Dirección de Patrimonio y Renovación Urbana de la 
Secretaria Distrital de Planeación
-Instituto Distrital de Patrimonio Cultural – IDPC
-SCRD
 *Oficina Asesora de Comunicaciones – quien         debe 
tramitar la publicación en la página web.
 *Oficina Asesora Jurídica para sus trámites            
respectivos.
 *Dirección de Arte, Cultura y Patrimonio
*Propietario y solicitante. 

7B. El IDPC deberá gestionar ante el Consejo Distrital de 
Patrimonio Cultural la solicitud de inclusión del inmueble 
como BIC. 
Nota: verificar fechas de sesión del Consejo.

8. Resolución actualización LICBIC: La resolución es 
proyectada por el funcionario asignado de la SACP, 
además, debe pasar para revisión y visto bueno de la 
Oficina Asesora Jurídica.  

En esta actividad se debe aplicar el procedimiento de 
Notificación de actos administrativos PR-ATE-03, y las 
partes que deben ser notificadas están identificadas en la 
actividad #7.

8B. Si como resultado de la sesión con el Consejo se toma 
la determinación que el inmueble debe ser declarado BIC, 
el IDPC debe aplicar el procedimiento de “Inclusión, 
cambio de categoría o exclusión de un bien de interés 
cultural del ámbito distrital” de la SCRD. 
Nota: El IDPC debe enviar copia del acta del Consejo para 
 el acto administrativo.

10. De acuerdo con la solicitud de la SACP, la Oficina 
Asesora de Comunicaciones publica el aviso en un lugar 
visible del portal web: 
www.culturarecreacionydeporte.gov.co

IMPORTANTE: El tiempo de ejecución de este 
procedimiento no puede superar los 2 meses. 
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http://www.culturarecreacionydeporte.gov.co/


7. DOCUMENTOS RELACIONADOS

8. CONTROL DE CAMBIOS

NOMBRE CÓDIGO FÍSICO MAGNÉTICO APLICATIVO

Oficio FR-10-PR-MEJ-01                         X                         X ORFEO

Acta de reunión          FR-06-PR-MEJ-01                         X                         X ORFEO

No. VERSIÓN

N/A Solicitud de elaboración, modificación o eliminación de documentos Orfeo no. 20183000033153 fecha: 08/02/2018

ELABORÓ REVISÓ APROBÓ

Nombre: 
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Nombre: 
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María Claudia Ferrer Rojas
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Patrimonio 

Cargo:
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Firma:

ORIGINAL FIRMADO

Firma:
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