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1. OBJETIVO:

Proteger los inmuebles que cuentan con valores para ser declarados como Bienes de Interés Cultural — BIC de acuerdo
a lo establecido en el Plan de Ordenamiento Territorial — POT.

2. ALCANCE

Inicia desde la recepcién de la solicitud de amparo provisional, hasta la expedicion del acto administrativo.

3. NORMATIVIDAD LEGAL Y REGLAMENTARIA:

Ver Normograma

4. RESPONSABLE

Direccion de Arte, Cultura y Patrimonio
Subdireccién de Arte, Cultura y Patrimonio

5. CONDICIONES GENERALES:

GLOSARIO

BIC: Bien de interés cultural

LICBIC: Lista Indicativa de Candidatos a Bienes de Interés Cultural
PEMP: Plan Especial de Manejo y Proteccion

SCRD: Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte
DACP: Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio

SACP: Subdireccion de Arte, Cultura y Patrimonio

OAJ: Oficina Asesora Juridica

IDPC: Instituto Distrital de Patrimonio Cultural

SDP: Secretaria Distrital de Planeacion

CDPC: Consejo Distrital de Patrimonio Cultural

6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (FLUJOGRAMA O DIAGRAMA DE FLUJO)

A continuacién se describen las actividades y el responsable de adelantarlas, asi como la secuencia que se debe seguir
en desarrollo del procedimiento (Ver a partir de la pagina siguiente)

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaria de Cultura, Recreacién y Deporte, o es una copia impresa, se considera como COPIA
NO CONTROLADA
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Director de Arte, Profesional Oficina
El Interesado Culturay Subdireccion de Arte, IDPC Asesora de Descripcion de actividades
Patrimonio Cultura y Patrimonio Comunicacion

1. Presentacion Solicitud
La parte interesada puede remitir la solicitud de amparo
provisional mediante una carta, correo electronico.

3. Remitir solicitud al

1. Presentar IDPC para su La solicitud debe ser radicada por el interesado en la
solicitud de evaluacién unidad de Correspondencia de la SDCRD, quien aplicara
amparo de BIC el procedimiento = PR-GDF-13 Recibo y tramite de

i documentos externos.
i:f.o':rswlg:]?);rea 4. Evaluacién

- tramite por parte FR-10-PR-MEJ-01 de la solicitud 2. El Director de Arte, Cultura y Patrimonio asignara los
de los Oficios de amparo documentos e informacion del interesado al profesional
profesionales provisional. designado con el objetivo de que realicen las

designados. verificaciones respectivas.
3. El profesional designado por la SACP debe verificar en
5. Citar a Reunion los aplicativos SINUPOT, en la Ventanilla Unica de la
Interinstitucional con el 47 Construccion — VUC y solicitar la creacion del expediente.

IDPC

Adicionalmente, debe remitir oficio con la solicitud al IDPC
con el objetivo que realicen su respectiva evaluacion.

5. Una vez surtido el tiempo de evaluacion por parte del
IDPC, desde la SACP se programara la reunién entre las
dos entidades para decidir frente a la solicitud de amparo.
Este concepto a evaluar por parte del Comité debe ser
previamente radicado por ORFEO a la SCRD.

Acta de Reunion

Nota: en caso que la solicitud de amparo provisional no
sea favorable, el profesional designado por la SACP
debera emitir comunicado oficial al interesado informando
la decision.

‘ 6.¢La solicitud de

amparo es favorable?
7. Acto administrativo Amparo Provisional: La
resolucion es proyectada por el funcionario asignado de la
SACP, ademas, debe pasar para revision y visto bueno de
la Oficina Asesora Juridica.

En esta actividad se debe aplicar el procedimiento de
Notificacion de actos administrativos PR-ATE-03, y dentro

7. Elaboracion y 7B. Presentar de las partes que deben ser notificadas y remitirles copia
aprobacion del proyecto solicitud de del acto administrativo estan:
de Resolucion de inclusion al
Amparo provisional. CDPC -Ministerio de Cultura, so6lo para casos en el centro
10istérico y en zonas de influencia de BIC nacionales.
v -Direccion de Patrimonio y Renovaciéon Urbana de la
Secretaria Distrital de Planeacion
FR-09-PR-MEJ-01 Acta de -Instituto Distrital de Patrimonio Cultural — IDPC
Resolucién Sesion -SCRD

*Oficina Asesora de Comunicaciones — quien debe
tramitar la publicacion en la pagina web.

*Oficina Asesora Juridica para sus tramites
respectivos.

8. Elaboracion y ) 88 No *Direccion de Arte, Cultura y Patrimonio
aprobacion del proyecto ¢El inmueble > 5 *Propietario y solicitante.
de Resolucién que se c_iebe
actualiza la LICBIC. con;llg%rar 7B. El IDPC debera gestionar ante el Consejo Distrital de

Patrimonio Cultural la solicitud de inclusiéon del inmueble
como BIC.
Nota: verificar fechas de sesién del Consejo.

v

A
9. Aviso a vecinos 8. Resolucién actualizacién LICBIC: La resolucion es
colindantes. Aplicacién proyectada por el funcionario asignado de la SACP,
PR-GIC-01 ademas, debe pasar para revision y visto bueno de la
Oficina Asesora Juridica.

En esta actividad se debe aplicar el procedimiento de
Notificacion de actos administrativos PR-ATE-03, y las
partes que deben ser notificadas estan identificadas en la

actividad #7.
10. Publicar 8B. Si como resultado de la sesién con el Consejo se toma
LICBIC en la la determinacién que el inmueble debe ser declarado BIC,
} péagina de la el IDPC debe aplicar el procedimiento de “Inclusion,
SCRD cambio de categoria o exclusién de un bien de interés
cultural del ambito distrital” de la SCRD.

Nota: EI IDPC debe enviar copia del acta del Consejo para
el acto administrativo.

10. De acuerdo con la solicitud de la SACP, la Oficina
Asesora de Comunicaciones publica el aviso en un lugar
visible del portal web:
www.culturarecreacionydeporte.gov.co

IMPORTANTE: El tiempo de ejecucién de este
procedimiento no puede superar los 2 meses.

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaria de Cultura, Recreacién y Deporte, o es una copia impresa, se considera como COPIA
NO CONTROLADA
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7. DOCUMENTOS RELACIONADOS
NOMBRE cODIGO Fisico MAGNETICO APLICATIVO

Oficio FR-10-PR-MEJ-01 X X ORFEO

Acta de reunién FR-06-PR-MEJ-01 X X ORFEO
8. CONTROL DE CAMBIOS

No. VERSION
N/A Solicitud de elaboracién, modificacion o eliminacidon de documentos Orfeo no. 20183000033153 fecha: 08/02/2018
ELABORO REVISO APROBO
Nombre: Nombre: Nombre:

Yucelly Nathaly Ascencio Gonzélez Nathalia Maria Bonilla Maldonado Maria Claudia Ferrer Rojas

Cargo: Profesional Universitario Cargo: Subdirector de Arte, Culturay | Cargo:

Patrimonio Directora de Arte, Cultura y
Patrimonio
Firma: Firma: Firma:

ORIGINAL FIRMADO ORIGINAL FIRMADO ORIGINAL FIRMADO
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