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1. OBJETIVO

Establecer las actividades que se deben seguir para expedir el acto administrativo de apertura de convocatoria, de designacion de jurados o de
adjudicacion de ganadores del Programa Distrital de Estimulos en la SCRD, segln sea el caso.

2. ALCANCE
Inicia con la elaboracién del proyecto de resolucion hasta la publicacion del mismo.
3. RESPONSABLE

Direccion de Fomento
Corresponsables del proceso de promocién de agentes y practicas culturales y recreo deportivas.

4.  AMBITO DE APLICACION

Este procedimiento debe ser aplicado por la Direccion de Fomento de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte y por las areas
corresponsables en el desarrollo de las actividades descritas.

5. CONDICIONES GENERALES Y/O POLITICAS DE OPERACION

e Toda documentacion generada en cada una de las actividades descritas en este procedimiento, deben ser anexadas al expediente
correspondiente a cada ganador y/o convocatoria.

e Programa Distrital de Estimulos — PDE: Es una estrategia para fortalecer los procesos, proyectos e iniciativas desarrolladas por los
agentes del sector y de la ciudadania en general, a través de la entrega de estimulos mediante convocatorias publicas para el desarrollo
de propuestas o para realzar la excelencia de procesos y trayectorias relevantes en donde el arte, la cultura y el patrimonio sean centrales.

e Banco de Jurados -BJ: A través del Banco de Jurados (BJ), se seleccionan y designan a los expertos responsables de la evaluacion
de las propuestas inscritas en las diferentes convocatorias ofertadas. La actualizacion del Banco de Jurados se realiza mediante una
convocatoria publica anual que invita a personas naturales con amplia experiencia, trayectoria y conocimiento en las &areas a las que
estan dirigidos los estimulos, para que participen inscribiendo sus hojas de vida.

e Area Misional Encargada: Dependencia misional de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte responsable de la
convocatoria, segun lo indicado en el acto administrativo de apertura de cada convocatoria.
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Condiciones Generales de Participacién: Documento en el cual se indican los requisitos generales aplicados a todas las convocatorias
del PDE y del Banco de Jurados, incluyendo aquellas ofertadas en el marco de convenios que se realicen con otras entidades del Distrito
para dicho efecto.

Condiciones Especificas de Participacion: Documento en el cual se indican los requisitos aplicados a una convocatoria en particular
ofertada en el marco del Programa Distrital de Estimulos.

Profesional de seguimiento: Profesional designado por el area misional encargada de la convocatoria para realizar seguimiento a la
ejecucion del estimulo adjudicado.

SICON: Sistema de Convocatorias que permite a la ciudadania, ya sea como personas naturales, personas juridicas o agrupaciones,
participar en la oferta del Programa Distrital de Estimulos (PDE), el Programa Distrital de Apoyos Concertados (PDAC), el Programa
Distrital de Salas Concertadas (PDSC) y el Banco de Jurados (BJ).

Resolucion de Apertura: acto administrativo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte mediante el cual se ordena la
apertura de las convocatorias del Programa Distrital de Estimulos — PDE o del Banco de Jurados, segun sea el caso.

Resolucidon de Jurados: acto administrativo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte mediante el cual se designan los
jurados que tendran a cargo la evaluacion de las propuestas habilitadas de una convocatoria en el marco del Programa Distrital de Estimulos
- PDE -.

Resolucion de Ganadores: acto administrativo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte mediante el cual se acoge la
recomendacién de los jurados designados para seleccionar a los ganadores de una convocatoria del Programa Distrital de Estimulos —
PDE.
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7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
. , L, , " Registro/
; 2 - 2 -
No.| Actividad ¢qué® Descripcién - ¢cdmo* Arearesponsable Cargo - Rol Aplicativo
Se proyecta la resolucion (de apertura, de designacion
Elaborar el de jurados o de adjudicacioén de ganadores, segun sea
el caso). Direccion de Profesional DES-MN-01-FR-05
1. |proyecto de _ ., . i lucid
resolucion Nota: Para la proyeccion de la res_olumon de apertura es Fomento Juridico | Resolucion
necesario contar con la formulacién de la convocatoria
aprobada y el CDP del PDE remitido por el area misional.
Se verifica que la informacion del proyecto de
resolucion concuerde con la informacién expedida en
Revisar el proyecto | el CDP y aprobada en la convocatoria. Direccion de Profesional L
2. 5 - P Correo Electroénico
de resolucion ¢ Se aprueba? Fomento Juridico Il
No: Continuar con la actividad 3
Si: Continuar con la actividad 5.
Devolver el . . . L, .
3. | proyecto de Se regresa al area que la ajusten conforme a las Direccién de Profles_lonal DES—MN—Ol_—’FR—OS
' - observaciones Fomento Juridico Il Resolucion/
resolucion
4 Ajustar el proyecto | Se debe modificar el proyecto y regresa a la actividad Direccién de Profesional DES-MN-01-FR-05
" | de resolucion 2 Fomento Juridico | Resolucion
Generar borrador | Se depe generar un borrador interno con plantlll_a.en Direccién de Profesional DES-MN-01-FR-05
5. |del proyecto de el aplicativo de correspondencia — Orfeo a la Oficina Fomento Juridico Il Resolucitn
resolucion Asesora de Juridica para su aprobacién
Se debe revisar frente a la normatividad existente y las -
. condiciones generales de participacion Oflcma,A_sesora de
Revisar el proyecto | Juridica y/o , DES-MN-01-FR-05
6. ! ¢, Se aprueba? y Profesional .
de resolucion ) .. Subsecretaria de Resoluciéon
No: Devolver a la actividad 3 Gobernanza
Si: Continuar con la actividad 7
Dar visto bueno al Oficina Asesora de
Se debe indicar que el proyecto de resolucion cumple Juridica y/o , DES-MN-01-FR-05
7. |proyecto de . . Profesional .
e con lo establecido. Subsecretaria de Resolucion
resolucion
Gobernanza
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inscripcién a convocatorias
No: continuar actividad 12
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. , L, , " Registro/
; 2 - 2 -
No.| Actividad ¢qué® Descripcién - ¢cdmo* Arearesponsable Cargo - Rol Aplicativo
Se debe realizar la radicacion de la resolucion de , - , DES-MN-01-FR-05
. L . > Direccién de Profesional o
8. |Radicar resolucion |apertura en el sistema de gestion documental Orfeo y Py Resolucion /Orfeo
: . : Fomento Juridico |
lo reasigna para las firmas correspondientes.
Profesional
_ _, Juridico |
Fomento Juridico Il Resolucion /Orfeo
Director /a
Area misional Director/a DES-MN-01-FR-05
Encargada Resolucion /Orfeo
- ( 4 ; i Profesional
9 | Eirmar Resolucion Se firma la resolucion a trav_es _del sistema de gestion Oficina Asesora Juridico DES-MN-01-FR-05
documental — Orfeo- en el siguiente orden. Juridica Resolucién /Orfeo
Jefe
Ordenador/a del | ASeSO finaNCIero | e o \in.o1-FR-05
Gasto Ordenador(a) del | Resolucién /Orfeo
Gasto
Asesor DES-MN-01-FR-05
Despacho secretario de i
Resolucion /Orfeo
CRD
10 Numerar y fechar | Se realiza la numeracion y fechado de la resolucion Direccion de Auxiliar DES-MN-01-FR-05
" |la resolucién segun el consecutivo respectivo. Gestién Corporativa | Administrativo Resolucion /Orfeo
Se realiza la publicacién del acto administrativo en el
micrositio de convocatorias.
Publicar la ¢Corresponde a la resolucibn de apertura de . . .
L, . Direccién de Auxiliar . -
11. |resolucidn de convocatoria del Banco de Jurados? L . Micrositio
- . - C Fomento Administrativo
Apertura Si:  continuar con el Procedimiento publicacién e
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. , L, , " Registro/
; 2 - 2 -
No.| Actividad ¢qué® Descripcién - ¢cdmo* Arearesponsable Cargo - Rol Aplicativo
Se debe solicitar la creacion del expediente virtual en
Solicitar apertura el apl[ce_ltlvo de correspondenc_la a través de correo Direccién de Pl_ro_fe5|o_nal o
12. de expediente electronico de cada convocatoria del PDE. Fomento Administrativo de | Correo electronico
P En el expediente se debe incluir la formulacién de la Fomento
convocatoria, los CDP’s y resoluciones respectivas.
8. PUNTOS DE CONTROL
No. Control Responsable Tipo de Implementaciéon | Frecuencia Evidencia
del Control Control
Revisar el proyecto de resolucién se encuentre
acorde a la normatividad existente y a las Profesional
5 cpndlcmnes ge_nerales de participacion, si esta _ t]urldlco Detectivo Manual Continua Con Registro
bien se da el visto bueno, si no es esta correcta | Oficina Asesora
se devuelve para ajustes y continuar el de Juridica
flujograma.
Se debe revisar frente a la normatividad existente
y las condiciones generales de participacion Profesional
¢, Se aprueba? Oficina Asesora
6 No: Se regresa al area que la ajusten conforme a | de Juridica y/o Detectivo Manual Continua Con Registro
las observaciones Subsecretaria
Si Se da visto bueno al proyecto de resolucion | de Gobernanza
para continuar el tramite.

9. PRODUCTO O SERVICIO RESULTANTE

Actos administrativos de convocatoria
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10. DOCUMENTOS ASOCIADOS
NOMBRE CODIGO FISICO MAGNETICO APLICATIVO
Resolucion DES-MN-01-FR-05 N/A X Cultunet

11. CONTROL DE CAMBIOS

Nota: A partir de la aprobacion del mapa de procesos version 09, se reinicia el versionamiento documental esto quiere decir que inicia en version 1, teniendo en cuenta el

redisefio institucional y la nueva codificacién, buscando la simplificacién de documentos

No. CAMBIOS REALIZADOS
Este documento sustituye el procedimiento del codigo PR-FOM-04 V17 con radicado 20192200237363 del 11/12/2019 y del procedimiento PR-FOM-08 v6 remitido
con radicado 20143000147293 de 12/08/2014.
A través del radicado ORFEO 20222200140003 del 18/04/2022, cambian y dan alcance a la solicitud Radicado ORFEO No. 20212200301443, ya que se considerd
1 pertinente desagregar por diferentes procedimientos, de acuerdo a las etapas que se realizan en lo concerniente a convocatorias de estimulos. Asi mismo, de

convocatorias.

acuerdo al analisis realizado por la Direccién de Fomento y con fin de generar una mayor comprensién a las actividades, se opté por unificar la convocatoria del
Programa Distrital de Estimulos y la convocatoria del Banco de Jurados en un solo documento, puesto que ambos repercuten en el mismo producto y contienen
actividades en conjunto. Producto del anterior ejercicio, se estructuraron los siguientes procedimientos: 1. Procedimiento expedicion de actos administrativos de

12. RESPONSABLES DE ELABORACION, REVISION Y APROBACION

ELABORADO POR

REVISADO OAP POR

REVISADO POR

APROBADO POR

Nombre:
Ruby Lorena Cruz Cruz

Nombre:
Ruth Yanina Bermudez R.

Nombre:
Alexander Cruz Hidalgo
Leidy Yamile Ramirez Alvarez

Nombre:
Vanessa Barreneche Samur

Cargo:
Profesional Universitario
Direccion de Fomento

Cargo:
Profesional Universitario
Oficina Asesora de Planeacion

Cargo:
Contratistas
Direccion de Fomento

Cargo:
Director de Fomento

Firma:
Electronica

Firma:
Electrénica

Firma:
Electronica

Firma:
Electrénica
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