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1. OBJETIVO

Establecer las actividades para orientar el proceder logistico, técnico y operativo, para la realizacién de la eleccion atipica de los representantes
que hacen parte de los Consejos del Sistema Distrital de Arte Cultura y Patrimonio - SDACP.

2. ALCANCE

Inicia con la identificacion de la necesidad de realizar la eleccion atipica y finaliza con la notificacion del acto administrativo de reconocimiento de
los Consejeros del Sistema Distrital de Arte Cultura y Patrimonio - SDACP elegidos por este mecanismo.

3. RESPONSABLE

- Direccién de Asuntos Locales y Participacion.
- Consejos del Sistema Distrital de Arte Cultura y Patrimonio - SDACP.
- Secretarias técnicas del Sistema Distrital de Arte Cultura y Patrimonio - SDACP.

4. AMBITO DE APLICACION
Este procedimiento lo debe aplicar la Secretaria de Cultura Recreacion y Deporte, y sus entidades adscritas.
5. CONDICIONES GENERALES Y/O POLITICAS DE OPERACION

La eleccidn atipica es un evento electoral que los Sistemas de Cultura y Deporte SDACP y DRAFE, pueden realizar fuera del calendario ordinario
de elecciones. Esto con el propésito de proveer de representaciones a los sectores que en el proceso ordinario hayan quedado desiertos o que,
en el caso de reemplazo, por alguna de las causales expresadas en el Art. 62 del Decreto 336 de 2022, no cuenten con siguientes en el listado
de escrutinio. Esta eleccion se da por el tiempo que resta del periodo para el cual se realiz6 la eleccion ordinaria.

Segun lo previsto en los articulos 62 del decreto 336 de 2022 y el 14A del 627 de 2019, el proceso de eleccion atipica de los espacios de
participacion del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio - SDACP, esta a cargo de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
guien es quien tiene a su cargo otorgar, negar o solicitar subsanacion del aval para el proceso atipico de elecciones. A su vez, es quien se
encarga de firmar el acto administrativo de reconocimiento de quienes resultaron elegidos bajo este mecanismo.

Para el caso del Sistema Distrital de Deporte, Recreacion, Actividad Fisica, Parques, Escenarios y Equipamientos Recreativos y Deportivos -
DRAFE, sera la Oficina de Asuntos Locales del Instituto Distrital de Recreacion y Deporte — IDRD, la encargada de establecer el procedimiento
pertinente para llevar a cabo elecciones atipicas en los términos que establezca para ello. La Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte
se encargara de firmar los actos administrativos de reconocimiento de los consejeros que resulten elegidos bajo este mecanismo.
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7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No. | Actividad ¢qué? Descripcion - ¢como? Arearesponsable Cargo - Rol Registro/Aplicativo
Acta de sesiones de
Se debe identificar cuando un sector quede | Sistema Distrital de CcS)rE)sAeg:eFr)os i Ic;?ti?p:;'gﬁ SSI
. desierto en el dUltimo proceso electoral Arte Culturay =Y P pacior
Identificar L . : . profesional Sistema Distrital de
1 necesidad de ordinario o cuando uno de los miembros del | Patrimonio - SDACP y designado como Arte Cultura y

nuevo consejero

Consejo deba ser removido antes del
vencimiento del periodo para el cual fue
elegido.

Direccion de Asuntos
Localesy
Participacion

secretario técnico
del espacio -
DALP

Patrimonio PCD-PR-
02-FR-01/ Orfeo y
micrositio de
participacion

Aprobar
2. realizacion de
eleccion atipica

La mayoria simple del consejo (cuando exista
guérum decisorio de acuerdo con los
reglamentos internos de cada instancia), debe
aprobar mediante votacién en sesion ordinaria
0 extraordinaria, la realizacion de elecciones
atipicas para ocupar el sector o sectores a
elegir.

SAprueba?
NO: se termina el tramite
SI: continuar con la actividad 3

Sistema Distrital de
Arte Culturay
Patrimonio - SDACP y
Direccion de Asuntos
Localesy
Participacién

Consejeros y
Profesional
designado como
secretario técnico
del espacio

Acta de sesiones de
los espacios de
participacion del

Sistema Distrital de

Arte Culturay

Patrimonio PCD-PR-

02-FR-01/ Orfeoy

micrositio de
participacion

Delegar comité
eleccionario

Se debe elegir una delegacion de consejeros
gue redacte el aval del proceso eleccionario.
Para esto, la secretaria técnica indaga por los
interesados en participar en esta comision. El
ndamero y mecanismo de eleccién de esta
comision la definira el grupo de consejeros
asistentes a la sesion y la delegacién queda
consignada en el acta de la sesion.

Sistema Distrital de
Arte Culturay
Patrimonio - SDACP y
Direccion de Asuntos
Localesy
Participacion

Consejeros y
Profesional
designado como
secretario técnico
del espacio

Acta de sesiones de
los espacios de
participacion del

Sistema Distrital de

Arte Culturay

Patrimonio PCD-PR-

02-FR-01/ Orfeoy

micrositio de
participacion

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, o es una copia impresa, se consider:
Por favor piense en el medio ambiente antes de imprimir este documento.
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No. | Actividad ¢qué?

Descripcion - ,cémo?

Area responsable

Cargo - Rol

Registro/Aplicativo

Redactar solicitud
de aval

Se redacta la solicitud de aval que debe
contener la siguiente informacion:

Justificacion de la eleccién atipica por
cada sector a elegir.

En caso de nuevos sectores: justificacion
técnica de la importancia de la presencia
de nuevos sectores en el respectivo
Consejo.

Mecanismo, estableciendo la forma de
seleccion (los cuales pueden ser
mediante asambleas, andlisis de
experiencia, estudio de hojas de vida u
otro mecanismo que se haga a través de
convocatoria publica)

Lugar y forma de recepcion de
documentacién (virtual y presencial).
Cronograma que detalle las fechas
para: divulgacion, postulacién de
interesados, revision de documentos,
subsanacion de documentos, eleccion,
informacion a la Direccion de Asuntos
Locales y Participacion del resultado y
proyeccion y publicacion de acto
administrativo por parte de la Direccion
de Asuntos Locales y Participacion.
Sectores que a elegir conforme a lo
aprobado por el consejo.

Perfiles y requisitos para los sectores
desiertos y reemplazos de acuerdo con
las resoluciones de perfiles y requisitos.

Sistema Distrital de
Arte Culturay
Patrimonio - SDACP y
Direccién de Asuntos
Localesy
Participacion

Comité de
consejeros
delegados y
profesional
designado como
secretario técnico
del espacio -

Solicitud de aval /
Correo electrénico y
Orfeo

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, o es una copia impresa, se consider:
Por favor piense en el medio ambiente antes de imprimir este documento.
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No. | Actividad ¢qué? Descripcion - ,cémo? Area responsable Cargo - Rol Registro/Aplicativo
- Para sectores nuevos: el perfil y los
requisitos son elaborados por el
respectivo Consejo.
El aval redactado se debe enviar al correo Sistema Distrital de .
| . ) S d Arte Culturay Profesional licitud d |/
Enviar solicitud de electronico S|stemapart|C|paC|on@scr -9OV-CO | b trimonio - SDACP y | designado como Solicitud de ava
5. junto con el acta (con su respectivo radicado : S PR Correo electronico y
aval Orfeo) donde se haya aprobado la realizacion Direccion de Asuntos | secretario técnico Orfeo
d yaap Localesy del espacio
el proceso. NS
Participacion
Una vez recibida la solicitud de aval, se
contara con 10 dias habiles (contados a partir
de la recepcion y radicacion a través de Orfeo)
para revisar la claridad del documento y que
los soportes allegados se encuentren
completos, garantizando los principios de . L Lista de Chequeo -
. - : o Direccion de Asuntos 2
6 Revisar solicitud transparencia y eficacia. Locales y Profesional aval de Eleccion
' de aval Particinacion Atipica PCD-PR-04-
¢ Se requiera subsanar? P FR-01 / Orfeo
Si: continuar con la actividad 7
No: se pregunta ¢ Cumple con lo requerido?
No: Continuar con la actividad 8
Si: Continuar con la actividad 9
. . - Sistema Distrital de
Realizar ajustes para responder a la solicitud .
o Arte Culturay Profesional o
- de subsanacion y devolver el documento con . . . Solicitud de aval /
Subsanar solicitud ; d Patrimonio - SDACP y | designado como by
7. los ajustes sugeridos. . S PR Correo electronico y
de aval g L . Direccion de Asuntos | secretario técnico
Para remitir la subsanacioén no se dispone de ; Orfeo
. . Localesy del espacio
tiempo preciso. RN
Participacion

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, o es una copia impresa, se consider:
Por favor piense en el medio ambiente antes de imprimir este documento.
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No. | Actividad ¢qué? Descripcion - ,cémo? Area responsable Cargo - Rol Registro/Aplicativo
Dado que el mecanismo de eleccidn atipica no
es procedente para proveer la o los sectores . L, o
Negar aval - . e . Direccion de Asuntos Negacion de aval /
_Neg sin representacion, se cierra el proceso . 9 .
8. Cierre del proceso clectoral atinico v se comunica al respectivo Localesy Profesional Correo electrénico y
eleccionario : pico y : P Participacion Orfeo
consejo las vias mediante las cuales se
pueden proveer los representantes faltantes.
Se emite comunicado otorgando aval para . L -
. rgando P Direccién de Asuntos Oficio DES-MN-01-
Conceder aval de | realizar el proceso de eleccién atipica, con las .
9. 2 ) . Localesy Profesional FR-06 / Orfeo y
eleccion acciones propuestas en el calendario electoral NS -
: Participacion correo electronico
para tal fin.
El Equipo de participacion de la DALP . L
" - quip particip e Direccion de Asuntos
Remitir solicitud | comparte con el equipo de comunicaciones, el : -
10. S T Localesy Profesional Correo electronico
de publicacion documento con la convocatoria publica para NS
. . o L Participacion
ser publicado en el micrositio de participacion.
Publicar la Se publica la convocatoria para emprender el Oficina de Publicacion /
11. convocatoria de | proceso de elecciones atipicas del consejo oo Profesional Micrositio de
AN : Comunicaciones A
eleccién atipica | respectivo. Participacién
s Acta de sesiones de
Comite de los espacios de
En sesidn ordinaria o extraordinaria, se debe | Sistema Distrital de consejeros espacic
. e participacion del
leer el comunicado con el cual se oficializa el Arte Culturay delegados y ; -
- ., ) : ; . : . ) Sistema Distrital de
12 Iniciar eleccion proceso eleccionario y empieza a ejecutarse | Patrimonio - SDACP y Profesional Arte Cultura y
' atipica el cronograma electoral propuesto por la | Direccidon de Asuntos | designado como Patrimonio PCD-PR-
instancia de participacion de acuerdo con el Localesy secretario técnico 02-ER-01 / Orfeo
modo que hayan propuesto. Participacion del espacio . o y
micrositio de
participacion
L L L Comité de Acta de sesiones de
En sesion ordinaria o extraordinaria se vota . L ) .
. . ) . : , Sistema Distrital de Consejeros los espacios de
Ejecutar eleccion | por quienes resulten elegidos o si previamente N
13. atipica se realiz6 este proceso, se ratifican las Arte Cultura y delegados y participacion del
b P ’ Patrimonio - SDACP profesional Sistema Distrital de

personas elegidas atipicamente.

designado como

Arte Cultura 'y

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, o es una copia impresa, se consider:

Por favor piense en el medio ambiente antes de imprimir este documento.
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No. | Actividad ¢qué? Descripcion - ,cémo? Area responsable Cargo - Rol Registro/Aplicativo
Nota: A partir de este momento, los secretario técnico | Patrimonio PCD-PR-
consejeros elegidos pueden asistir a las del espacio 02-FR-01/ Orfeoy
sesiones de la instancia de participacion. No micrositio de
obstante, hasta que no se haya emitido el acto participacion
administrativo de reconocimiento, no podra
ejercer el derecho a voto dentro de las
decisiones que se lleguen a tomar en la
instancia.

Acta de sesiones de
los espacios de
participacién del

Se debe enviar al correo Sistema Distrital de
sistemaparticipacion@scrd.gov.co, el acta Profesional Arte Cultura 'y
Remitir evidencia | donde se anuncien los elegidos, el radicado | Direccién de Asuntos | designado como | Patrimonio PCD-PR-
14. de la eleccion Orfeo de dicha acta, anexos como hojas de Localesy secretario técnico | 02-FR-01 y Soportes
atipica vida de los candidatos y elegidos, soportes de Participacion del espacio de identificacion,
identificacion, perfil y experiencia, datos de perfil y experiencia /
contacto, y descripcion del proceso electoral. Orfeo, correo
electronico y
micrositio de
participaciéon
Se debe verificar los datos, registros, . .
. o o . Direccion de Asuntos
radicados y demas informacion requerida para Locales
- proyectar el acto administrativo de rocaesy -
Verificar datos e . : Participacién / Oficina Correo electrénico /
. 2 reconocimiento de los nuevos consejeros L . -
15. informacion para . Asesora Juridica / Profesional Orfeo / Pagina web
o elegidos. : i .
el reconocimiento | Direccion Corporativa SCRD
¢ Se encuentran los datos correctos? -
iy . o / Oficina de
Si: Continuar con la actividad 17 Comunicaciones
No: Continuar con la actividad 14
- , Se debe indicar que informacion se debe | Direccion de Asuntos Correo electrénico /
Solicitar ajuste de . o . s
16. X 7 completar o ajustar para nueva verificacion Locales y Profesional Orfeo / Pagina web
la informacion L S
actividad 15 Participacion SCRD

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, o es una copia impresa, se consider:
Por favor piense en el medio ambiente antes de imprimir este documento.
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No. | Actividad ¢qué? Descripcion - ,cémo? Area responsable Cargo - Rol Registro/Aplicativo
" . L, DES-MN-01-FR-05
Emitir acto Se proyecta y radica resolucion de Oficina Asesora Resolucién / Orfeo
17. | administrativo de | reconocimiento de los consejeros elegidos i, Jefe AN
h : . DN Juridica correo electronico y
reconocimiento | mediante el mecanismo de eleccion atipica. .
pagina web SCRD
Publicar y notificar a la instancia respectiva 'y | Profesional Direccién Correo electronico,
Notificar acto Consejeros elegidos el acto administrativo de | Gestion Corporativa y . llamada telefonica
18. - : Y ., - = Profesional :
administrativo reconocimiento, segun procedimiento Relacién con el y/o correspondencia
definido. Ciudadano fisica
8. ACTIVIDADES DE CONTROL
Responsable Tipo de - : . .
No. CONTROL del Control Control Implementacion | Frecuencia | Evidencia
Una vez recibida la solicitud de aval, en los siguientes 10
dias habiles contados a partir de la recepcion y
radicacion a través de Orfeo, se revisa la claridad del
documento y que contenga la informacion minima
indicada, asi como los soportes, verificando que se
encuentren completos y garantizando los principios de
transparencia y eficacia. .
. ) . Profesional
Si el mecanismo de eleccién atipica es procedente, pero . i
. : : Direccién de . . Con
6. | existen elementos que requieren mayor claridad y Preventivo Manual Continua .
L o 9 Asuntos Locales registro
precision, se solicitar4 subsanacion, pero en caso que no AN
. S y Participacion
se ajustan los requerimientos propuestos o el
mecanismo de eleccion atipica no sea procedente para
proveer los sectores vacantes, se negara el aval, dando
por culminado el proceso eleccionario.
Una vez validada la informacion, si los requerimientos
del aval son precisos, claros y correctos, se procedera a
otorgar el aval de eleccion.

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, o es una copia impresa, se consider:

Por favor piense en el medio ambiente antes de imprimir este documento.
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No. CONTROL Responsable Tipo de Implementacion | Frecuencia | Evidencia
del Control Control
Se verifica que los datos, registros, radicados y demas
informacion requerida por parte de los Consejeros para
proyectar el acto administrativo de reconocimiento de los
nuevos consejeros elegidos corresponda a la requerida
para emitir el acto administrativo. Para ello debe
evidenciarse el acta donde se anuncien los elegidos, el
radicado Orfeo de dicha acta, anexos como hojas de vida | Profesional de Con
15. | de los candidatos y de los elegidos, los soportes de Participacion Preventivo Manual Continua .
: o . e registro
identificacion, el perfil y experiencia, los datos de DALP
contacto, y la descripcién del proceso electoral. En caso
de estar incompleto se solicitara el envio de la
documentacion faltante para poder emitir el acto
administrativo de reconocimiento del respectivo consejo
del Sistema Distrital de Arte, Cultura y Patrimonio -
SDACP.
9. PRODUCTO O SERVICIO RESULTANTE
Consejeros electos de manera atipica de los Sistemas Distritales de Arte Cultura y Patrimonio - SDACP.
10. DOCUMENTOS ASOCIADOS
NOMBRE CcODIGO FisICO MAGNETICO APLICATIVO
Lista de Chequeo - Aval de Eleccion Atipica PCD-PR-04-FR-01 X
Acta de sesiones de los espacios de participacion PPN ER.
del Sistema Distrital de Arte Cultura y Patrimonio PCD-PR-02-FR-01 X
Oficio DES-MN-01-FR-06 X
Resolucion DES-MN-01-FR-05 X

DES-PR-01-FR-01 v1 08/10/2021
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11. CONTROL DE CAMBIOS

Nota: A partir de la aprobacion del mapa de procesos versién 09, se reinicia el versionamiento documental esto quiere decir que inicia en versién 1, teniendo en cuenta el
redisefio institucional y la nueva codificacion, buscando la simplificacién de documentos

No. CAMBIOS REALIZADOS
Este documento sustituye el instructivo bajo codigo IT-PDS-03 del 4 de junio de 2020, ahora como procedimiento, para definir el paso a paso logistico, técnico y
1 operativo en la realizacion de la eleccidn atipica de los representantes que hacen parte de los Consejos del Sistema Distrital de Arte Cultura y Patrimonio - SDACP.
Ver Solicitud de elaboracién, modificacién o eliminacién de documento / Radicado: 20222100506823 Fecha: 12/12/2022

12. RESPONSABLES DE ELABORACION, REVISION Y APROBACION
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Ismael Ortiz Medina Ruth Yanina Bermudez R. Sandra Milena Aristizabal Lépez | Hugo Alexander Cortés Lebn
Oscar de Jesus Villarraga
Cargo: Cargo: Cargo: Cargo:
Profesional especializado Profesional Profesional Director
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Participacion
Firma: Firma: Firma: Firma:

Electrénica Electronica Electrénica Electronica

DES-PR-01-FR-01 v1 08/10/2021

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, o es una copia impresa, se consider:
Por favor piense en el medio ambiente antes de imprimir este documento.


mailto:ismael.ortiz@scrd.gov.co

