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1. OBJETIVO:
Atender a los Organismos de Control y facilitar el flujo de informacion oportuna entre la entidad y los entes
externos.
2. ALCANCE

Este procedimiento comprende las actividades de atencion de la visita, hasta la coordinacién entre la entidad y
los entes externos para la contestacion oportuna de los requerimientos.

3. NORMATIVIDAD LEGAL Y REGLAMENTARIA:

* Ver normograma

4, RESPONSABLE

Jefe Oficina de Control Interno

5. CONDICIONES GENERALES:

« La oficina de Control Interno cumple un papel fundamental, por cuanto sirve como puente entre los entes
externos y la entidad misma, y para ello se debe identificar previamente la informacion relevante y
pertinente que estos requieran, asi como los funcionarios idéneos para atender sus requerimientos.
(Cartilla Rol de las Oficinas de Control Interno - DAFP)

. Las solicitudes de informacién provenientes de organismos de control que involucren a mas de una
dependencia deberan ser construidas de forma conjunta, para el efecto Control Interno determinara sobre
quien recae la responsabilidad de la consolidacion de la respuesta.

. Los informes que entregue la administracion deben ser unificados, institucionales e integrales, que
expresen la posicion de las directivas.

» Para la atencién de las visitas de organismos de control, deben establecerse los términos de entrega de
informacion producto del requerimiento, especificamente si en virtud de dichas visitas se solicita
informacion que requiera construccion de informes adicionales o busqueda de informacioén que implique
un tiempo considerable.

* Las visitas de los organismos de control deben ser atendidas por los responsables de las dependencias
cuando hubiere lugar a ello.

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, o es una copia impresa, se considera
como COPIA NO CONTROLADA. Por favor piense en el medio ambiente antes de imprimir este documento
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7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (SECUENCIA DE ACTIVIDADES)

Jefe Oficina de Control Profesional de Subsecretario(a)|  Jefe o responsable S:;;/éio(;zs DESCRIPCION DE
interno Control Interno de Gobernanza | dependencia auditada control ACTIVIDADES
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10. Diligenciar el formato de informacién de visita
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de visita

FR-01-PR-SEG-02
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N

Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte, o es una copia impresa, se considera
como COPIA NO CONTROLADA. Por favor piense en el medio ambiente antes de imprimir este documento
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7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO (SECUENCIA DE ACTIVIDADES)

Oficina de correspondencia
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Dependencia Auditada

Ente de control Jefe de Control Interno

DESCRIPCION DE
ACTIVIDADES
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documentos
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20. Tramitaf \
._por ORFEO_\ ‘

L1

asignadas

16. El informe preliminar
debe ser contestado
oportunamente en los
términos establecidos por
el ente de control. Las
dependencias

involucradas y que sean
para
consolidar las respuestas
deben justificar y aportar
los documentos que
soporten los argumentos

'+ expuestos por la entidad,

se realiza por medio del
sistema ORFEO o Correo
electrénico.

17. Las dependencias
involucradas

consolidaran la
informacion que sean

asignadas. La Oficina de
Control Interno
consolidara la respuesta

de las solicitudes
realizadas por los entes
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hubiere lugar a ello.
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7. DOCUMENTOS Y REGISTROS RELACIONADOS
Registro de informacién de visita
8. DOCUMENTOS Y REGISTROS RELACIONADOS
NOMBRE cODIGO FiSICO | MAGNETICO | APLICATIVO
Registro de informacion de visita FR-01-PR-SEG-02 X ORFEO
Formato Ente de Control Externo X ORFEO
Procedimiento Recibo y tramite de documentos | PR- GDF-14 X CULTUNET
externos
Informe Preliminar Ente control Externo X ORFEO
Informe Definitivo Externo X ORFEO
Procedimiento Generacién y tramite de documentos PR- GDF-15 X CULTUNET
9. CONTROL DE CAMBIOS
No. Cambios realizados
Versioén Ver Solicitud de creacién o modificacién de documentos / Fecha: 01 de Diciembre de 2008
inicial

01 Ver Solicitud de creacién o modificacién de documentos / Fecha: 27 de Febrero de 2009

02 Ver Solicitud de creacién o modificacion de documentos / Fecha: 26 de Octubre de 2009

03 Ver Solicitud de creacion o modificacion de documentos / Fecha: 13 de septiembre de 2010

04 Ver Solicitud de creacién o modificacién de documentos radicado ORFEO No 20131010090813 de 25/06/2013

05 Ver Solicitud de creacién o modificacién de documentos radicado ORFEO No 20151010194533 — Fecha 07/09/2015

06 Ver solicitud de elaboracion, modificacion o eliminacién de documentos fecha 2017-06-06, radicado ORFEO

20171400084003
ELABORO REVISO APROBO

NOMBRE: FATIMA YASMIN NOMBRE: MAURICIO RAMOS NOMBRE:MAURICIO RAMOS
RODRIGUEZ GORDILLO GORDILLO

CARGO: Profesional Especializado

CARGO: Jefe Oficina de Control
Interno

CARGO: Jefe Oficina de Control
Interno

FIRMA:

Original firmado

FIRMA:

Original firmado

FIRMA:

Original firmado
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