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1. OBJETIVO

Definir las actividades necesarias para llevar a cabo la inscripcién, asistencia y verificacion de los proyectos de naturaleza Publica, Privada
0 Mixta en el Banco de Proyectos para la asignacion de los recursos de la contribucién parafiscal cultural.

2. ALCANCE

Comprende la interaccion de los interesados en las etapas de inscripcidn, asistencia y verificacién (técnica, juridica y financiera) de
proyectos. Finaliza determinando los proyectos viables para participar en los procesos de seleccién para la asignaciéon de recursos de la
contribucién parafiscal en infraestructura publica, privada o mixta del Distrito Capital.

3. RESPONSABLE
Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural.
4. AMBITO DE APLICACION

Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural.
Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio.

5. CONDICIONES GENERALES Y/O POLITICAS DE OPERACION

De conformidad con el Articulo 13 de la Ley 1493 de 2011, los recursos provenientes de la Ley del Espectaculo Publico y sus rendimientos
seran de destinacion especifica y estan orientados a inversion en construccién, adecuacion, mejoramiento y dotacion de la infraestructura
de los escenarios para los espectaculos publicos de las artes escénicas.

El Articulo 7° del Decreto 537 de 2017 “Por el cual se reglamenta la Ley 1493 de 2011, se modifica el Decreto 1080 de 2015 unico
reglamentario del sector culturay el Decreto 1625 de 2016 Unico reglamentario en materia tributaria, se definen normas sobre el registro de
productores de espectaculos publicos de las artes escénicas, la emision y control de boleteria electronica para los espectaculos publicos de
las artes escénicas, la inversion y el seguimiento de la contribucién parafiscal cultural y se dictan otras disposiciones".

En el Banco de Proyectos, pueden participar las organizaciones culturales u organizaciones de sectores distintos al cultural que sean titulares
de escenarios de las artes escénicas de naturaleza privada o mixta y cumplan con lo previsto en el articulo 2.9.2.4.5 del Decreto Nacional
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1080 de 2015 modificado por el Decreto Nacional 537 de 2017, en las demas disposiciones contenidas en la normatividad legal vigente y
en las condiciones de participacion consignadas en el Manual de Banco de Proyectos.

Es requisito fundamental, que las organizaciones presenten sus proyectos ante el Banco de Proyectos. De acuerdo con la verificacion, los
proyectos que sean viables podran participar en el proceso de seleccién para la asignacion de los recursos de la Contribucion Parafiscal
Cultural. Los proyectos viables podran participar seguin la naturaleza del escenario, en el proceso de convocatoria para la asignacion de
recursos de la contribucién parafiscal cultural a los escenarios de naturaleza privada o mixta, o en el proceso priorizado de asignacion de
recursos para los escenarios de naturaleza publica.

Los proyectos que correspondan a los escenarios de naturaleza Privados o Mixtos, deberan inscribirse atendiendo las fechas establecidas,
en el cronograma dado en la apertura de cada corte del Banca de Proyectos. Los proyectos que correspondan a los escenarios de naturaleza
Publica no estan obligados a participar en la convocatoria, de acuerdo con el articulo 7° del Decreto 537 de 2017, por lo tanto, podran
inscribirse de manera permanente en el Banco de Proyectos.

En atencion a lo dispuesto en la Ley No. 1493 de 2011 y el Decreto 321 de 2022, las organizaciones titulares de escenarios de las artes
escénicas, podran presentar proyectos en las siguientes lineas de infraestructura:

- Construccion

- Mejoramiento y/o adecuacion

- Dotacién

- Compra de Inmueble

- Infraestructura cultural movil o itinerante
- Estudios técnicos y disefios

Contenido Banco de proyectos

El contenido de cada una de las etapas y requisitos de participacion del Banco de Proyectos estara en el Manual Banco de proyectos e
incluira entre otros, los siguientes aspectos:

— Jornadas informativas para los interesados en presentar proyectos.
— ¢ Quiénes pueden participar?

— Documentos necesarios para participar.

— Lineas para las cuales se convoca.

— Etapas del Proceso.
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Los proyectos recibidos por la SCRD seran objeto de verificacion de los siguientes aspectos:

Técnica
— Coherencia integral del proyecto.
— Relacion entre el proyecto y los elementos documentales aportados (necesidades, planteamiento, reduccion del riesgo, licencia
de construccion, certificado de reparaciones locativas, planos, fotos, entre otros).
— Analisis del Presupuesto detallado (cantidades de obra, analisis precios unitarios — APUS, cotizaciones, entre otros), verificar que
no se incluyan gastos administrativos en la propuesta.
— Revision técnica de la documentacion solicitada.

Juridica

Tiene como finalidad verificar el cumplimiento de los requisitos de orden legal, sefialados tanto en la normatividad legal vigente, como los
establecidos por la entidad en ejercicio de su autonomia y que se consignan previamente en el Manual del Banco de Proyectos y sus Anexos.

La SCRD definird en cada vigencia o corte, las lineas de participacién para los proyectos de infraestructura.

Proyectos Viables, no viables o en espera.
Proyectos Viables: Los proyectos viables podran presentarse a la convocatoria de Asignacion de recursos de la Contribucién Parafiscal
Cultural.

Proyectos No viables: Los proyectos no viables, no haran parte del banco de proyectos, luego no podran presentarse a la a la convocatoria
de Asignacion de recursos de la Contribucién Parafiscal Cultural.

Proyectos En espera: Los proyectos en espera correspondiente a escenarios de naturaleza privada o mixta podran presentar la
documentacién para subsanar de acuerdo con los términos indicados en cada corte del Banco de Proyectos.

Para los proyectos en espera correspondientes a escenarios de naturaleza publica, deberan presentar la documentacion para obtener los
conceptos del cumplimiento de requisitos técnicos y juridicos antes de la celebracion del Comité de la Contribucion Parafiscal que tiene por
objeto indicar cuales son los proyectos beneficiarios de los recursos de la contribucion parafiscal.

Ahora bien, en el caso de no completar la documentacion, el proyecto continuard en espera hasta que se realice la Subsanacion de los
requerimientos establecidos en la asistencia técnica y/o la Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Cultural lo considere pertinente. Una
vez realizada la subsanacion, el proyecto retomara el proceso en la actividad No. 16.
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Nota: Los listados seran publicados en los medios que la SCRD disponga y en ellos se incluirdn los proyectos correspondientes a los
escenarios de naturaleza privada o mixta.

Proyectos con estado viable de naturaleza privada o mixta, podran ser candidatos para participar en las convocatorias publicas de recursos
de la contribucién parafiscal en infraestructura privada o mixta del Distrito Capital. Los proyectos con estado viable de naturaleza publica
podran presentarse al Comité Distrital de la Contribucion Parafiscal de los Espectaculos Publicos de las Artes Escénicas, para la asignacion
de recursos de la contribucion parafiscal cultural en infraestructura publica del Distrito Capital.

El Banco de proyectos facilitaré la asignacion de recursos realizada por el Comité Distrital de la Contribucion Parafiscal de los Espectaculos
Publicos de las Artes Escénicas.

Glosario
Siglas utilizadas en este procedimiento:

SCRD: Secretaria de Cultura, Recreacion y Deporte.
CDCP: Comité Distrital para la Contribucién Parafiscal.
DACP: Direccién de Arte, Cultura y Patrimonio.

SIPC: Subdireccion de Infraestructura y Patrimonio Cultural.
OAJ: Oficina Asesora de Juridica.

LEP: Ley del espectaculo publico.
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7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

No Actividad

Descripciéon ¢como?

Area responsable

Cargo - Rol

Registro/Aplicativo

Jque?
Publicar el Se publica el aviso de apertura del Banco de Subdireccion de
. i : . Infraestructura y
aviso de Proyectos, mediante los medios que la Entidad . . L .
. - . - Patrimonio Cultural, . Publicaciones / Pagina
1. apertura del | disponga, el cual debe incluir: las condiciones para Profesional Web
Banco de hacer parte del Banco de Proyectos, manual del _ y
Oficina Asesora de
Proyectos Banco de Proyecto, sus anexos y cronograma. ST
Comunicaciones
Se establecen espacios presenciales o0 no
Realizar presenciales, para que representantes de Ila Subdireccién de :
. i - . : . Registro de
2. jornadas Subdireccién de Infraestructura y Patrimonio Infraestructura y Profesional . ;
. . - . e . . asistencia/ORFEO
informativas | Cultural, socialicen las condiciones y requisitos para | Patrimonio Cultural
postular los proyectos al Banco de Proyectos.
La organizacion debe realizar la inscripcion de los
Realizar la Proyectos en el Banco de Proyectos conforme a las S
. S . - . ) L Aplicativo ORFEO o el que
3. inscripcion de | disposiciones establecidas en el aviso de apertura Organizacion Representante Legal

los proyectos

del Banco de Proyectos, el manual, anexos y
cronograma.

disponga la SCRD

Se recibe la inscripcién de los proyectos conforme a
las disposiciones establecidas en el aviso de
apertura del Banco de Proyectos, el manual, anexos
y cronograma.

Recibir la Subdireccién de _
. o : Aplicativo ORFEO o el que
4, inscripcién de ) o Infraestructura 'y Profesional .
Nota: Los proyectos en estado de espera realizaran : . disponga la SCRD
los proyectos . L . . ot . Patrimonio Cultural
su inscripcibn mediante manifestacion escrita
conforme a las disposiciones establecidas en el
aviso de apertura del Banco de Proyectos, el
manual, anexos y cronograma.
Se elabora un listado con los proyectos inscritos por
Elaborar listado | las organizaciones de naturaleza privada o mixta y Subdireccién de .
S : - . Listado de proyectos/
5. de proyectos | recibidos por la SCRD, conforme a las disposiciones Infraestructura y Profesional
i . ; ; ) . ORFEO
inscritos establecidas en el aviso de apertura del Banco de | Patrimonio Cultural

Proyectos, el manual, anexos y cronograma.
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No A?(;\ngd Descripcién ¢como? Arearesponsable Cargo - Rol Registro/Aplicativo
. . Se publica el listado de proyectos inscritos en el Subdireccion de
Publicar listado ; Infraestructura 'y o .
Banco de Proyectos, cuya naturaleza del escenario ; : . Publicaciones / Pagina
6. de proyectos . : . : Patrimonio Cultural y Profesional
i : sea Privada o Mixta, en los medios que disponga la - Web
inscritos SCRD para tal fin Oficina Asesora de
P ' Comunicaciones
. Se verifican los requisitos establecidos en el Manual
Verificar los del Banco de Proyectos y sus anexos, de indole
requisitos técnico v iuridico y y ' Subdireccién de
7. Y] i Infraestructura y Profesional Listas de chequeo/ORFEO
¢Cumple los | No: continuar con la actividad 8 Patrimonio Cultural
requisitos? Si: continuar con la actividad 9
Se realiza comunicacioén dirigida a la organizacion . o
Realizar informando que el proyecto no cumple con los Subdireccion de . C
8. o o L A Infraestructura y Profesional Comunicacién /ORFEO
comunicacion | requerimientos técnicos y juridicos para ser parte Patrimonio Cultural
del Banco de Proyectos
Subsanar Se debe enmendar los requisitos de acuerdo con las
9. requisitos observaciones recibidas en la comunicacion y se Organizacion Representante Legal N/A
q regresa a la actividad 7
Se informa a la organizacion mediante correo
electrénico la fecha y hora, en la que se realizara la
visita por profesional(es) de area designado(s). En Subdireccion de
Realizar Visita |la visita se deja registro de las necesidades del ; Correo electronico/ Acta de
10. . . . - L Infraestructura 'y Profesional g
al Escenario | equipamiento y condiciones técnicas. . . Reunién/ORFEO
Patrimonio Cultural
Nota: Los profesionales analizan la necesidad de
realizar la visita al escenario.
Se realiza Asistencia Técnica a los proyectos
inscritos en el Banco de Proyectos mediante reunion
Realizar conjunta entre los profesionales del area y la Subdireccién de
11. Asistencia Organizacion. Se busca fortalecer los aspectos Infraestructura y Profesional Acta de Reunién /ORFEO
Técnica juridicos, administrativos, técnicos y | Patrimonio Cultural
presupuestales, que requiere el proyecto y que han
sido identificados en la verificacion de los requisitos.
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No A?(;\ngd Descripcién ¢como? Arearesponsable Cargo - Rol Registro/Aplicativo
Comunicar Se remite comunicacion a la organizacion con los
resultado de la |resultados de la asistencia técnica. De presentar Subdireccién de
12 asistencia requerimientos a subsanar, se deben atender en el Infraestructura Subdirector Comunicacisn/ORFEO
' técnica plazo determinado. . . y
_ — _ Patrimonio Cultural
¢Se requiere | No: continla a la actividad 16
subsanar? Si: continua a la actividad 13
Subsanar La organizacion remite la respuesta a los Organizacion
13. L requerimientos solicitados por la SCRD para la 9 Representante legal Comunicacion/ORFEO
requerimiento . Proponente
subsanacion.
Verificar Se verifica la informacién juridica y/o técnica
subsanaciones | subsanada. Subdireccién de AIP-PR-01 Listado de
14. ¢Cumple los ] L, . Infraestructura y Profesional chequeo de requisitos
requisitos a N_o. con_tln,ua ala ac_tl\_/ldad . Patrimonio Cultural /ORFEO
Si: contindia a la actividad 16
subsanar?
Realizar Se realiza comunicacion dirigida a la organizacion Subdireccién de
15. N informando los requerimientos técnicos y juridicos Infraestructura y Profesional Comunicacion/ORFEO
comunicacion . . .
pendientes por subsanar y regresa al 13 Patrimonio Cultural
Elaborar el Subdireccién de
listado de los | Se elabora el listado de proyectos viabilizados, no ; Listado de
16. o Infraestructura y Profesional
proyectos con | viabilizados o en espera. Patri . proyectos/ORFEO
atrimonio Cultural
el estado
Se Publica el listado de proyectos viabilizados, no
Publicar listado | viabilizados y en espera en el Banco de Proyectos, Subdireccién de Publicacion del
17. | de proyectos |de escenarios de naturaleza Publica, Privada o Infraestructura 'y Profesional listado/Pagina Web /
con el estado | Mixta, en los medios que la SCRD disponga para tal | Patrimonio Cultural ORFEO
fin.
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8. ACTIVIDADES DE CONTROL

Responsable | Tipo de
No. CONTROL del Control Control
Los profesionales del area verifican que, la informacion juridica
y técnica suministrada por la organizacion, corresponda con los

requisitos establecidos en el Manual del Banco de Proyectos y

Implementacién | Frecuencia | Evidencia

7 | SUS anexos. Profesiqnal(es) Preventivo Manual Continua C.O n
del area registro
La verificacion debe quedar registrada en el Listado de
chequeo con firma los profesionales responsables de la
actividad.
Los profesionales del area verifican que, la informacion juridica
y técnica subsanada por la organizacién, corresponda con los
requisitos establecidos en el Manual del Banco de Proyectos y
14 | SUS anexos. Profesiqnal(es) Preventivo Manual Continua C.O N
del area registro

La verificacién debe quedar registrada en el listado de chequeo
de requisitos con firma los profesionales responsables de la
actividad.

9. PRODUCTO O SERVICIO RESULTANTE

Proyectos de estudios y disefios, mejoramiento y/o adecuacion, construccién, dotacion y compra de la infraestructura de los escenarios para
espectaculos publicos de las artes escénicas de naturaleza publica, privada o mixta, inscritos, con asistencia técnica y verificados en El
Banco de proyectos.

Listado de proyectos en estado: viable, no viable y en espera.
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10. DOCUMENTOS ASOCIADOS
NOMBRE CODIGO FISICO MAGNETICO APLICATIVO
Acta de reunion DES-MN-01-FR-02 X X
Oficios DES-MN-01-FR-06 X X
Registro de asistencia DES-MN-01-FR-04 X X
Listado de chequeo de requisitos AIP-PR-01-FR-01 X X

11. CONTROL DE CAMBIOS

No.

| CAMBIOS REALIZADOS

A partir de la aprobacion del mapa de procesos version 09, se reinicia el versionamiento documental teniendo en cuenta el redisefio institucional y la nueva codificacion,
buscando la simplificacion de documentos. La trazabilidad de las versiones se deja en actas en el expediente 202117012200700001E - Procedimientos y formatos del

Sistema de Gestion de la SCRD 2021, para consulta.

1 ‘ Ver Solicitud de elaboracién, modificacién o eliminacién de documento / Radicado: 20223100415493 fecha: 20/10/2022

12.

RESPONSABLES DE ELABORACION, REVISION Y APROBACION

ELABORADO POR

REVISADO OAP POR

REVISADO POR

APROBADO POR

Nombre: Nombre: Nombre: Nombre:
Jasson Vanegas Guzman Ruth Yanina Bermudez | Ivan Dario Quifiones Jaime Andrés Tenorio Tascon
Karen Lorena Linares Ardila Rodriguez
Cargo: Cargo: Cargo: Cargo:
Profesional Especializado Profesional Universitario Subdirector de Infraestructura y | Director de Arte, Cultura y
Subdireccion de Infraestructura | Oficina Asesora de Planeacion | Patrimonio Cultural Patrimonio
y Patrimonio Cultural
Profesional Universitario
Subdireccién de gestion Cultural
y Artistica
Firma: Firma: Firma: Firma:
Electrénica Electrénica Electrénica Electrénica
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Si este documento se encuentra en medio digital fuera de la intranet de la Secretaria de Cultura, Recreacién y Deporte, o es una copia impresa, se considera como COPIA NO CONTROLADA.
Por favor piense en el medio ambiente antes de imprimir este documento.



